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1.1. TTocana «Havaneauk L{eHTpY BHYTPIIIHBOTO aynuTy» (Jajli — Ha4aJlbHUK
[lenTpy) HanexxuTh 10 npodeciiinoi rpynu «KepiBHUKNY.

1.2. HauaneHuk IleHTpy y cBoiif nissibHOCTI KepyeTbes KoHcTuTymiero
Vkpainu, 3akoHamMu YKpaiHu, moctaHoBamu BepxoBHoi Pagu YkpaiHu, ykasamu Ta
posnopsimkeHHsiMu  [Ipe3uneHTta VYkpaiHd, MOCTaHOBAMHM Ta pO3NOPSIKEHHSIMU
Kabinety MiHicTpiB YKpaiHH, pO3NOPSIOYMMH Ta HOPMAaTUBHUMH JOKYMEHTaMH
MinictepcTBa oCBiTH 1 Hayku Ykpainu, CTaTyToM, KOJEKTHMBHUM JOTOBOPOM,
MpaBUJaMH BHYTPIIIHBEOTO TPYAOBOTO PO3MOPSAKY YHIBEPCUTETy, Haka3aMH Ta
posnopsimkeHHsiMu [Ipe3unenta yHiBepcutety, [lonmoxeHHsm npo LleHTp Ta wi€to
IHCTPYKLI€IO.

1.3. HauaneHuk LleHTpy mpu3HavaeThes Ha MOCay Ta 3BUTbHSETHCS 3 MOCAIH
Haka3oM [Ipe3umeHTa yHiIBepCHUTETy BIANOBIAHO A0 3aKOHOAABCTBA PO MpaLo 3
ypaxyBaHHSIM BHMOT 10 mpodeciiiHo-kBaliikalifHOro piBHSI Ta B IOPSIKY,
BCTAaHOBIIEHOMY B YHiBepCUTETI «YKpaiHa».

1.4. HavaneHuk lleHTpy miamopsakoByeTbes Ta € Mmia3BiTHUM Ilpe3uneHty
VHiBepcutety «YKpaiHay.

1.5. 3a BincyrHocti HayanpHHKa I[eHTpy #oro oOOB'S3KM BHUKOHYE 0c00a,
MpU3HayYeHa y BCTAHOBJICHOMY IMOPSJKY, sika HaOyBae BIATOBIAHUX IIpaB Ta Hece
BiITIOBIAAJBHICTE 32 HaJIE)KHE BUKOHAHHS [TOKJIaJeHUX Ha Hel 000B'SI3KiB.

1.6. V pa3i HeoOXiZHOCTI BHECEHHS 3MiH JO JaHOI M0Cag0BOi IHCTPYKLII
HadanbHUK LleHTpy po3pobise HOBY IOCANOBY IHCTPYKLIIO Ta IOTOMXKye ii B
yCTaHOBIICHOMY MOPSIKY.

1.10. TlocamoBa iHCTPYKIIS Ji€ 10 3aMiHM HOBOIO, a 11 OpHUTriHal 30epiraeTbes
y BiAAiIi opraHizamiifHOi poOOTH Ta KOHTPOIIO pa3oM 13 HakKasoM Mpo II
3aTBEPKCHHS BIAMOBIIHO 10 YMHHOTO 3aKoHonaBcTBa. Komii: 1-i mpuMIpHHK Y
BIUI1JTI O poOOTI 3 TIepCOHANIOM, 2-1 TPUMiPHHUK Ha poOOYOMY MiCIii.

1.11. IlpaiuiBHUK, SKUM NpUAMaeTbcs Ha Iocaly HadanbHUKa LleHTpy, 10
M0YaTKy poOOTH MOBHHEH OYyTH O3HAHOMIICHHUH 3 MAHOK IMOCAJOBOI IHCTPYKIIEKD
ITi]T OCOOUCTHUH IIIIHUC.
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1. 3arajsHi NoJIOKEHHSA

2. 3aB1aHHA T2 0008’ A3KH

Havanpuuk  IleHTpy  CHpsSIMOBY€, OpraHi3oBye€, KOHTPOJIOE,  Hece
BIZIMOBIJATBHICTH 32 JMisNIbHICTD LIeHTpYy.




OpranizoBye  THOJaHHS HEyIepeDKEHNX, JOCTOBIPHMX, IIOBHHUX
crCcTeMaTHYHUX AaHuX [Ipe3uieHTy yHIBEpCUTETY

KoHnTpoitoe, opranizoBye Ta O0epe y4acTb y BUKOHaHI 3aBJaHb, IMOKIAIEHUX
Ha LlenTp, a came :

2.1. 31iMiCHIOE KEpIBHHIITBO [iSJIBHICTIO Ta OpraHizoBye poboty LleHTpy
BiZTIOBIHO 10 YMHHOTO 3akoHOMaBcTBa, CTaryTy YHiBepcureTy Ta IlonoxeHHs npo
LleHTD;

2.2. Bu3HaYa€ mpioputeT podoTH LIeHTpy Ta MIIAXW BUKOHAHHS MOKIJIAIEHUX
Ha HBOTO 3aB/IaHb;

2.3. opramizoBye, 3abe3reyye KOHTPOIb Yy MeXax KOMIIETEHIll BHMKOHAHHS
Lentpom Koncturynii Ykpainu, 3akoHiB YKpaiHu, ykasi lIpesuagenta YkpaiHu,
axTiB Kabinery MinicTpi Ykpainu, nopy4ess [Ipe3unenta YHiBepcUTETY;

2.4. mamae 00OB’SI3KOBI A0 BHUKOHAHHS MOpyd4eHHs MpauiBHUKaM LleHTpy 3
IOWTaHb, O[O0 Hajlexarh n0 chepu AismbHOCTI LleHTpy, 3M1MCHIOE KOHTPOIb 3a IX
BUKOHAHHSIM;

2.5. po3pobusie [Tonoxenns npo LleHTp Ta mocanoBi iHCTPYKIIIT;

2.6. muanye poboty LleHTpy Ta 341HCHIOE KOHTPOJIb 3a 11 BAKOHAHHSAM;

2.7. y pa3i HeoOXimHOCTI Oepe ydacThb y Hapajaax, SKi IPOBONATHCS B
VYHiBepcuTeTi;

2.8. MpoBOAUTH Hapaay 3 MpaliBHUKaMU L{eHTpy;

2.9. oprami3oBy€ MArOTOBKY Ta HaJaHHS KEpiBHULUTBY YHIBEPCUTETY
iHopMaIlifiHUX Ta aHATITUYHUX MaTepialliB 3rigHO 3 KoMIeTeHuiewo LleHTpy;

2.10. 3xiiiCHIOE KOHTPOJIb 3a 30€peXeHHSAM KOMEpPUiiHHOI TAEMHHULI, PO3IIISLIae
Ta OIPaIbOBYE TOKYMEHTH 3 TpudoM « /{7151 ciry:K60BOro KOPUCTYBAHHA»;

2.11. 3abe3medye MiATOTOBKY MPOEKTIB JOKYMEHTIB, IO HAaJEeXaTb [0
xKomreTeHii LIeHTpy;

2.12. B3aeMoji€ 3i CTPYKTYPHHMH MiIpO3AiIaMH y MeXaX (YHKIIOHAIbHUX
IIOBHOB&KEHB JJIS IPUAHATTS y3TOMIKEHOTO PiIlIeHHS;

2.13. 3abe3meuye JOTPUMaHHA TMpaliBHUKamMu LleHTpy BUKOHABCBHKOI
IMCUMILTIHKM, TPaBWI BHYTPINIHBOTO PO3MOPSIKY Ta pPEXHUMYy pPOOOTH, BHMOT
HOPMAaTHBHO-TIPABOBUX aKTiB 3 OXOPOHHM Mpalli, TPaBUII TOKEKHOI O€3MEKH, BEICHHS
JIIJIOBOJICTBA,

2.14. 3xilicHIOE OLIHKY pe3yJbTaTiB poOOTH, MIIOBUX SIKOCTEW MpaliBHUKIB
IIpY BUKOHAHHI TIOKJIaIeHUX 3aB/IaHb;

2.15. inimiroe MopasbHe Ta MaTepialbHe 3a0X0UYeHHS MpaliBHUKIB LIeHTpy;

2.16. BHOCHTH TPOIMO3UIlI KEPIBHHUITBY MION0 YIOCKOHAJIEHHS pPOOOTH
LleHTpy, OpraHi3aiifinoi CTpyKTypH Ta 3Mil[HEHHS KaJpOBOI0 MOTEHIialy;

2.17. BHOCHUTH MpPOIO3MINI IIOJO BXHTTA 3aXOAiB [0 IOPYIIHUKIB
BUKOHABCBHKOI, TPYJI0BO1 TUCLMILIIHY;

2.18. posrisgae iHGoOpMAaIiI0 MOM0 HEMPaBOMIPHHUX Aiil abo Ge3AifIbHOCTI
npalliBHUKIB L{eHTpY Ta BxkKBae 3aX0MiB MO0 YCYHEHHS BKa3aHUX HEOJMIKIB,;

2.19. ozHaitommoe mpauiBHUKIB LleHTpy 3 BHMOramMm 3aKOHOJABCTBa IIPO
3aXWCT TIEPCOHANBHUX JaHWX, 30KpeMa O[O0 IXHHOr0 OOOB’S3Ky HE JOIyCKAaTH
PO3TOJIOIIEHHS B OYIb-AKHUH CIOCIO epCOHANBHIX NaHUX, Ki iM Oys0 DoBipeHo abo
SIKi CTaJIM iM BiIoMi y 3B’43KY 3 BUKOHAHHSAM CIYK00BHUX 000B’SI3KiB;




2.20. o4ommoe mpoBeneHHs abo Oepe y4acTh y MPOBEICHHI ayJHTIB Ta 1HIINX
KOHTPOJIBHUX 3aX0/IiB;
2.21. 3ailicHrO€ iHIII TTOBHOBRKEHHS, Tiepe10adeH] MojioXeHHsM 1po LleHTp.

3. IIpaBa

Hauanpuuk LleHTpy BHYTPILIHBOTO 8y IUTY MA€ IIPABO:

- BUMaraTy BiJ KE€piBHHKIB yCiX CTPYKTYpHHX IiApPO3IiNiB, a TAKOXK IHIINX
NpALiBHUKIB YHIBEPCUTETY HEYXWUIBHOTO NOTPHMAaHHS MOPAAKY OQOpMIEHHS 1
MOJIaHHS TOKYMEHTIB;

- OpaTy y4acTs y IiATOTOBII Ta BHECEHH] 3MiH O HOPMaTUBHUX JOKYMEHTIB
YHIBEpCUTETY;

- He TpHUMMaTH 10 BHKOHAaHHS JOKYMEHTH, sKi 0(opMIeHI 3 MOPYIIEHHAM
BUMOT 3aKOHOJAaBCTBa YKpalHW Ta BHYTPIIIHIX TOKYMEHTIB YHIBEPCUTETY;

- 03HaHOMIIIOBATHCS 3 MPOEKTaMM pillleHb KEPiBHUIITBA YHIBEPCUTETY, IO
CTOCYIOTBCSI MOTO HisSTBHOCTI;

- BHOCHTH Ha pO3MIAA Oe3lmocepeJHROTO KepiBHHKAa IPOMO3UILii MO
BIOCKOHAJIEHHIO pPOOOTH, MOB’s3aHOI 3 00OB’sS3KaMu, M0 MepefdaueHi L€
IHCTPYKIIIEIO;

- Yy MeXaX CBO€l KOMIIETEHI[I MOBIIOMISATH Oe3rmocepeHbOMY KEpPIBHUKY
IIpO BCi BUSIBJIEH] HEMOJIKY B AisTIBHOCT] YHIBEPCUTETY Ta BHOCUTH IIPOIO3HLII 100
1X YCYHEHHS;

- BUMAaraTd Ta OTPMMYBaTH 3a JOpy4YeHHsM llpe3useHTa y KEpiBHUKIB
CTPYKTYPHHX MiAPO3IiaiB Ta (axiBIiB iHpOpMaLilo Ta JOKYMEHTH, HEOOXimHI 1
BUKOHAHHS MOTO II0CaT0BUX 000B’A3KiB;

- 3amydaTd GaxiBIiB YCiX CTPYKTypHHX MIAPO3ALIB [0 BHKOHAHHA
MOKJIaZICHUX Ha HBOTO 3aB/IaHb;

- BUMAraTH BiJ KEpiBHHUIITBA YHIBEpCHUTETYy CIPHSIHHA y BUKOHAaHHI CBOIX
ocagoBUX 000B’SI3KIB.

4, BignmoBigajnHICThH

Hauanpuuk [{eHTpy BHYTPIIIHBOTO ayTUTY HECe BiAMOBIJAIBHICTS :

4.1. 32 HeHale)xHe BHWKOHaHHS a00 HEBMKOHAaHHS CBOIX II0CagOBHX
000B’S3KiB, 1110 MepeAdaYeHHi Ii€l0 MOCaI0BOI IHCTPYKIIEI, Y MEXaX, BU3HAUEHUX
YMHHAM 3aKOHOABCTBOM Y KpaiHU Ipo Mpallo.

4.2. 3a mpaBOMOPYIIEHHS, CKOEHI B MPOLECi 3AIMCHEHHS CBOET MisIBHOCTI, Y
MeXaxX, BH3HAYEHWX YMHHHUM aJMIiHICTPAaTHBHUM, KPHUMIHATGHUM Ta LUBIIBHUM
3aKOHOJIaBCTBOM Y KpaiHH.

4.3. 3a 3aBHaHHS MaTepiajbHOI IIKOAM, Y MeXaX, BU3HAYEHUX UYUHHUM
[UBLUTHPHUM 3aKOHO/IaBCTBOM Ta 3aKOHOJABCTBOM IIPO IPALlt0 Y KpaiHu.

4.4. 3a He30epexeHHs OMpPallbOBAHUX ITOKYMEHTIB, PEricTpiB 1 3BITHOCTI
IIPOTATOM YCTaHOBJIEHOTO CTPOKY.

4.6. 32 pO3rOJIOMIEHHS KOMEpIiHOT TaeMHHII Ta KOH(IIEHLINAHOI
iHbopMarlil yHIBEpUCUTETY.




5. Havaabuuk lleHTpy BHYTpilIHBOr0 ayAMTy NOBHHEH 3HATH:

5.1. 3akonu VYkpainu, VYkasu IIpesunmenra VYkpaiHM, IIOCTaHOBH,
posnopskeHHs, pimeHHs Kabinery MinicTpiB Ykpainu, HarioHanbHoro OaHKy
VYkpainu, JlepxaBHoi (ickanpHOI Cinyxk0u YKpalHuM 3 NUTaHb ONOJATKyBaHHS Ta
PETYIIIOBaHHS TOCTIOAPCHKOT MiSIBHOCTI YHIBEPCUTETY.

5.2. Tlonoxenus (cTaHmapTh) OyXraaTepchbKoro oOJiKy Ta iHIII HOPMAaTHUBHO-
mpaBoBi akTH MiHicTepcTBa (iHAHCIB YKpaiHM OO0 TMOPSAKY BEIECHH:
OyXxranTepchKoro oOIiKy Ta CKIamaHHS (iHAHCOBOI 3BITHOCTI, a TAKOX METOJAUYHI
JOKYMEHTH MiHICTEPCTB Ta IHIIMUX I[EHTPaJIbHUX OpPraHiB BUKOHABUOI BJIAJH LIOAO
rajqy3eBUX OCOOJMBOCTEH 3aCTOCYBaHHS TOJOXEHb (CTaHAApTIB) OyXrajaTepchbKoro
00IiKYy.

5.3. Tlopsimok odopMieHHs omepalmiii Ta opraHizaiito GopMH 1 MOPSIOK
PO3paxyHKIB.

5.5. ExoHOMIKY, opraHi3ailito BApOOHUIITBA, Ipalll i yIpaBIiHHS.

5.6. IlonatkoBy crpaBy, OCHOBU LIUBLIBHOTO TIpaBa.

5.7. Tpyznose, piHaHCOBE Ta rOCNOAAPCHKE 3aKOHOIaBCTRBO.

5.8. IlpaBuiia Ta HOPMU OXOPOHH Tpail.

6. KBagidikaniiini BUMOru

Hauanpuuk lleHTpy BHYTpPIIIHBOTO ayAWTy IMOBHMHEH BIANOBIIATH TaKUM
BUMOTaM JI0 TipodeciiiHo-kBaiikamiitHoro piBHs:

6.1. MaTu moBHY BHIIly OCBITY B rajy3i €KOHOMIKHM UM MpaBa, CTax poOOTH 3a
(haxoM He MEHII K TPH POKH.

6.2. IloBuHeH OyTH KOMITETEHTHHM Yy CBOIM CIpaBi, MOCTIMHO IIiABHUIIYBaTH
npodeciifHui piBeHb Ta KBaTi(iKalito.

7. B3aemoBigHocuHu (3B’A3KH) 32 MOCAI0I0

7.1. Pexxum pobGoTH HadabHUKA [[eHTpY BHYTPIIIHBOTO ayIUTY BU3HAYAETHCS
BigmoBimHO 10 I[lpaBuy BHYTPIIIHBOTO TPYIOBOTO PO3MOPSIKY, BCTAHOBIEHHUX B
YHIBEPCHUTETI 1 TPYJOBUM JJOTOBOPOM.

7.2. 'V 3B'3Ky 3 BHUPOOHHYOI HEOOXITHICTH MOXe BHUIKIKATA B CIIy>KOOBI
BIPSIKEHHS (30KpeMa MiCI[eBOTO 3HAUEHHS ).

7.3. HauansHuky lleHTpy BHYTpIIIHBOTO ayAuWTy s 3a0e3ledeHHs Horo
TSTBHOCTI HAJA€ThCs TIPABO MIAMUCY BHYTPINIHIX JOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 0 BXOASAThH
B 1ioro QyHKI1OHAIBHI 000B'I3KHY.

7.4. HauanpHuk LleHTpy BHYTPIIIHBOTO aymuTy mais 3abe3meueHHs Horo
TISUTBHOCTI B3a€MOJII€ 3 yciMa MiIpo31IaMKi YHIBEPCUTETY.

8. Ilopsinok ouinku podbOTH

Po6ota HavaneHuKka LleHTpy BHYTPIIIHEOTO ayAUTY OI[IHIOETHCA:




- Oe3mocepeqHiM KEPIBHUKOM Yy MPOLEC] MOBCIKASHHOI AisNIBHOCTI;

- AtecTauiiHOIO KOMICi€I0 YHIBEPCUTETY — TEPIOJUYHO B CTPOKHU,
BusHaueHi «IToJIOKEeHHSIM TIPO MOPSAOK MOTOYHOI OIIHKH TPYIOBOI AIAIBHOCTI 1
arecTalili MEpPCOHaTy», y BIAMOBIAHOCTI A0 rpadiky arecTallii, 3aTBEpAKEHOIO
HaKa3oM TPe3uIeHTa YHIBEPCUTETY.

OCHOBHUMU KPUTEPIAMHU OI[IHKK POOOTH HauadbHHUKa L{eHTpy BHYTpPIIIHBOTO
ayIuTy € MOBHOTA, CBOEYACHICTH 1 PiBeHb SKOCTI BUKOHYBaHMX HHMM 3aBJaHb Ta
000B’s13KiB, MependadeHNX JAHOIO MTOCa0BO0 IHCTPYKIIIELO.

MOTrO’KEHO:

Havansuuk '

BIJIILTY TIO pOOOTI 3 MEPCOHATIOM J T.A. T'eprens




