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Про підготовку до початку 
та особливості організації 
освітнього процесу в 
2023/2024 навчальному році

На виконання рекомендацій, викладених у листі Міністерства освіти і 
науки України від 11.07.2023 № 1/10142-23 «Про здійснення освітнього 
процесу»,

НАКАЗУЮ:

1. Розпочати у 2023/2024 навчальному році освітній процес здобувачів 
освіти всіх освітніх та освітньо-професійних рівнів

- денної форми навчання з 4 вересня 2023 року,
- заочної форми навчання з 11 вересня (4 курс ОПС «фаховий молодший 
бакалавр» спеціальностей, де 10 тижнів в останньому семестрі; 4 курс ОС 
«бакалавр»), 18 вересня (4 курс спеціальностей «Менеджмент» та «Харчові 
технології» ОПС «фаховий молодший бакалавр» і ОПС «фаховий молодший 
бакалавр», де 14 тижнів в останньому семестрі; 3 курс ОС «бакалавр»), 25 
вересня (3 курс ОПС «фаховий молодший бакалавр»,2 курс ОС «молодший 
бакалавр»; 2 курс ОС «бакалавр»), з 2 жовтня (2 курс ОПС «фаховий молодший 
бакалавр» та 3 курс ОПС «фаховий молодший бакалавр» при терміні навчання З 
р.10 міс.; 1 курс ОС «молодший бакалавр»; 1 курс ОС «бакалавр»; 1 курс ОС 
«магістр»); з 9 жовтня (2 курс ОС «магістр»).

Відповідальні: Коляда О.П., керівники НВП 
Термін: до 09.10.2023

2. Запровадити навчання для здобувачів освіти денної та заочної форм 
навчання усіх рівнів освіти всіх навчально-виховних підрозділів (далі -  НВП) 
Університету у змішаному форматі відповідно до затвердженого розкладу 
офлайн та у відеоконференціях Zoom із обов’язковим виконанням завдань 
здобувачами освіти і веденням електронного журналу викладачем на сайті 
Інтернет-підтримки освітнього процесу.

Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
керівники НВП, завідувачі кафедр/голови 
циклових комісій 
Термін: постійно



3. При складанні розкладів занять передбачити для кожної навчальної 
групи мінімум 2 дні занять офлайн в університеті. У ці дні перевагу надавати 
проведенню практичних, семінарських та лабораторних занять. Лекційні заняття 
максимально можливо змістити у формат онлайн. Враховуючи можливості 
сховищ НВП, організувати двох, а за необхідності навіть трьох- змінне навчання, 
дозволити заняття по суботах. Для здобувачів освіти, що мають вагомі причини 
для навчання лише онлайн, дозволити таку можливість у разі написання 
відповідної заяви та докладання підтверджуючих документів про неможливість 
участі в освітньому процесі офлайн (перебування за кордоном, маломобільність, 
служба в ЗСУ та інших військових формуваннях, догляд за малолітньою 
дитиною тощо). Надати відповідні заяви та документи у відділ організації 
освітнього процесу до 04.09.2023.

Відповідальні: Базиленко А.К., керівники
НВП базової структури 
Термін: до 04.09.2023

4. Академічним групам першого курсу освітньо-професійного ступеня 
«фаховий молодший бакалавр», які вступили на навчання на основі базової 
середньої освіти, забезпечити постійне навчання офлайн із можливістю 
підключення до занять в онлайн форматі.

Відповідальні: Коляда О.П., Смолянова С.І., 
керівники НВП 
Термін: постійно

5. Завершити І семестр 2023/2024 навчального року для денної форми 
навчання до 31 грудня 2023 року, для заочної форми навчання -  до ЗО грудня 
2023 року, за допомогою передування онлайн і офлайн навчання у межах 
наявного аудиторного фонду.

Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
керівники НВП 
Термін: до 31.12.2023

6. Забезпечити 100% наповнення та розміщення на сайті Інтернет- 
підтримки освітнього процесу оновлених робочих програм і силабусів 
навчальних дисциплін, а також навчально-методичних комплексів (лекційний 
матеріал (лекції), практичний матеріал (практичні, лабораторні), оформлені 
через ресурс «Завдання», наявність методичних вказівок та/або опису 
практичних/лабораторних занять, презентацій, відео занять тощо) закріплених за 
кафедрами дисциплін відповідно до затверджених на 2023/2024 н.р. робочих 
навчальних планів, у першу чергу дисциплін І семестру.

Відповідальні: керівники НВП, викладачі 
Термін виконання: до 21.08.2023

7. Викладачам, які мають невідповідне наповнення курсів, в обов’язковому 
порядку пройти навчальний курс для викладачів на платформі Moodle.

Відповідальні: керівники НВП, викладачі 
Термін виконання: 14.08.2023-21.08.2023

8. Нагадати викладачам, що працювали у попередньому навчальному році 
про необхідність експортувати оцінки студентів для архіву.

Відповідальні: Базиленко А.К., керівники НВП, 
завідувачі кафедр/голови циклових комісій



Термін виконання: до 14.08.2023
9. Провести очищення курсів на платформі Інтернет-підтримки освітнього 

процесу Moodle, залишаючи у курсах роботи та оцінки попереднього 
навчального періоду студентів-боржників та здобувачів освіти, які мають 
проходити платні повторні курси.

Відповідальні: Базиленко А.К., керівники НВП, 
завідувачі кафедр/голови циклових комісій, 
менеджери платформи MOODLe 
Термін: 14.08.2023-18.08.2023 

10. Сформувати наказ по факту набору студентів НКП із списками, за літню 
вступну кампанію, та додатки до нього за осінній донабір.

Відповідальні: Ведєнєєва О.А.
Термін: до 31.08.2023, до 31.10.2023 та 30.11.2023

11. Звести навантаження, сформувати потоки із урахуванням 
загальноуніверситетських груп та необхідності проходження здобувачами освіти 
повторних платних курсів і передати зведене навантаження на кафедри.

Відповідальна: Цикун В.М.
Термін: до 10.08.2023

12. Придбати розширений Zoom (до 1000 осіб) на 1 рік для організації 
навчання загальноуніверситетських груп.

Відповідальні: Бесараб П.Г.
Термін: до 25.08.2023

13. Надіслати уніфіковані Робочі навчальні програми та силабуси 
загальноуніверситетських дисциплін, розроблені робочими групами відповідних 
НМО, на перевірку проректору з освітньої діяльності.

Відповідальні: Голови НМО 
Термін: до 21.08.2023

14. Затвердити штатний розпис НВП університету.
Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
Лопоносова Н.П., Петроченко С.В., керівники 
НВП, завідувачі кафедр/голови циклових 
комісій
Термін: до 21.08.2023

15. Провести засідання кафедр/циклових комісій із розподілу 
навантаження. Закріплення навчальних дисциплін за викладачами, розрахунок 
педагогічного навантаження і укладання контрактів із викладачами, які 
працювали в університеті у минулому навчальному році, здійснювати виключно 
за наявності електронного курсу з якісним навчально-методичним 
забезпеченням, у першу чергу оновленою робочою програмою навчальної 
дисципліни на 2023-2024 н.р., електронного журналу з оцінками здобувачів 
освіти.

Відповідальні: завідувачі кафедр/голови
циклових комісій 
Термін: до 25.08.2023

16. Уточнити штатний розпис університету по факту набору.



Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
Лопоносова Н.П., Петроченко С.В., керівники 
НВП, завідувачі кафедр/голови циклових 
комісій
Термін: до 10.08.2023, 10.11.2023, 10.12.2023

17. У випадку відсутності науково-педагогічних/педагогічних працівників 
відповідної дисципліні кваліфікації впроваджувати мережеву форму навчання, в 
першу чергу використовуючи кадровий потенціал мережі університету.

Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
керівники НВП, завідувачі кафедр/голови 
циклових комісій 
Термін: до 14.08.2023

18. Здійснити зарахування викладачів.
Відповідальні: Петроченко С.В., керівники 
НВП, завідувачі кафедр/голови циклових 
комісій
Термін: до 01.09.2023

19. Проводити реєстрацію всіх вступників на сайті Інтернет-підтримки
освітнього процесу максимум у перший тиждень їхнього навчання,
користуючись Пам’яткою з реєстрації на платформі.

Відповідальна: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
менеджери Moodle 
Термін: постійно

20. Під час зарахування вступників на старші курси і на І курс магістратури 
провести вибір дисциплін, організувати підписання здобувачами освіти 
декларацій академічної доброчесності, індивідуальних навчальних планів та їх 
реєстрацію на сайті Інтернет-підтримки освітнього процесу.

Відповідальна: Коляда О.П.
Термін: до 15.09.2023 

21. Надати на перевірку у відділ організації освітнього процесу на електронну 
адресу onp_viddil@uu.ua Індивідуальні навчальні плани здобувачів всіх ОГІ та 
ОС, які перейшли на наступний курс навчання.

Відповідальні: Базиленко А.К., керівники
НВП, завідувачі кафедр/голови циклових комісій 

Термін: до 20.08.2023
22. Вирішити питання ранжування заробітної плати викладачів 

Університету залежно від рангу в рейтингу НПП.
Відповідальні: Коляда О.П., Базиленко А.К., 
Шамрай В.Г., Лопоносова Н.П., Петроченко 
С.В.
Термін: до 25.08.2023

23. Забезпечити безпечні умови навчання та праці для усіх учасників 
освітнього процесу в Університеті в 2023/2024 навчальному році.

Відповідальні: Ткач В.Д., керівники НВП 
Термін: постійно

24. Забезпечити укриття в будівлях Університету медикаментами, 
альтернативними джерелами освітлення, питною водою, тощо.

mailto:onp_viddil@uu.ua


Відповідальні: Ткач В.Д., Лопоносова Н.ГТ.
Термін: до 21.08.2023

25. Профінансувати витрати для здійснення заходів цивільного захисту 
працівників та здобувачів освіти Університету, техногенної та пожежної безпеки 
на 2023/2024 навчальний рік, а також підготовки до осінньо-зимового періоду 
будівель Університету.

Відповідальні: Ткач В.Д., Лопоносова Н.ГІ.
Термін: до 01.09.2023

26. Здійснити обслуговування та перевірку вогнегасників, пожежних 
кранів, гідрантів в Університеті.

Відповідальний: Ткач В.Д.
Термін: до терміну наступної перевірки

27. Інформувати Міністерство освіти і науки України про хід освітнього 
процесу та виконання заходів цивільного захисту працівників і здобувачів освіти 
Університету в 2023/2024 навчальному році

Відповідальні: Кучерявий І.Т., Ткач В.Д.,
Крисько М.О.
Термін: щодекади протягом 2023/2024 н.р.

28. Контроль за виконанням наказу покласти на першого проректора 
Університету Кучерявого І.Т., проректорів,Коляду О.П., Ткача В.Д.
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