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У зв’язку з необхідністю підвищення ефективності роботи підрозділів 

університету та з метою забезпечення раціонального використання робочого 

часу 

 

НАКАЗУЮ: 

 

1. Затвердити регламент роботи Закладу вищої освіти «Відкритий 

міжнародний університет розвитку людини «Україна» у 2024 році. 

2. Керівникам навчально-виховних та адміністративно управлінських 

підрозділів дотримуватись регламенту роботи університету при формуванні 

планів роботи підпорядкованих підрозділів.  

3. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

 

 

Президент 

 

 

 

Петро ТАЛАНЧУК 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Додаток до наказу  

від 26.12.2023 р. №161 

РЕГЛАМЕНТ РОБОТИ 

Закладу вищої освіти  

«Відкритий міжнародний університет розвитку людини «Україна» 

у 2024 році 
 

№ 

з/п 

Назва заходу Учасники заходу Термін 

проведення 

Примітки 

1 2 3 4 5 

 

1. 

Звітні збори у трудових 

колективах департаментів 

та навчально-виховних  

підрозділів 

Працівники трудових 

колективів  

департаментів та 

навчально-виховних 

підрозділів 

26-28 серпня 

2024 року 

Один раз на рік  

перед початком 

нового 

навчального року 

2. Звіти проректорів та 

керівників НВП про 

виконання показників їх 

діяльності за 2023/2024 н. р. 

Ректорат, керівники 

навчально-виховних 

підрозділів, управлінь, 

відділів (згідно списку 

запрошених) 
 

16-17 жовтня 

2024 року 

Один раз на рік в 

осінній семестр 

нового 

навчального року 

3. Конференція  

трудового колективу 

Ректорат, делегати 

конференції 

18 жовтня 

2024 року 

Конференція 

збирається не 

рідше одного разу 

на рік 
 

4. Збори засновників 

університету 

Засновники 

університету 

І квартал 

2024 року 

Збори проводяться 

не рідше одного 

разу на рік 

 

5. Засідання  

Вченої ради університету 

Члени Вченої ради 

університету, 

керівники кафедр, 

управлінь, відділів 

(згідно списку 

запрошених) 

Четвер 

29 лютого 

25 квітня 

27 червня  

31 жовтня 

26 грудня 

(10:00) 
 

Проводяться у 

міру необхідності, 

але не рідше, ніж 

один раз на два 

місяці 

6. 

 

Виробничі наради 

Університету (засідання 

Приймальної комісії) 

Ректорат, керівники 

навчально-виховних 

підрозділів, кафедр, 

управлінь, відділів 

(згідно списку 

запрошених) 

(члени Приймальної 

комісії) 

П’ятниця 

12, 26 січня 

09, 23 лютого 

07, 22 березня 

05, 19 квітня 

03, 17, 31 травня 

14 червня 

12, 26 липня 

09, 23 серпня 

06, 20 вересня 

04 жовтня 

01,15,29 листопада 

13 грудня 

(10:00) 
 

Проводяться у 

міру необхідності, 

але не рідше, ніж 

два рази на місяць 

Під час вступної 

кампанії засідання 

Приймальної 

комісії 

проводяться 

додатково 

щосереди (15.00) 

7. 

 

Засідання ректорату Президент, 

проректори 

По потребі в 

підходящий час за 

повідомленням 

помічника 

президента 

Ректорат 

збирається не 

рідше одного разу 

на тиждень 
 



8. Виробничі наради 

департаментів 

Керівники 

департаментів 

(проректори), 

керівники та 

працівники 

підпорядкованих 

підрозділів 

Понеділок 

15, 29 січня 

12, 26 лютого 

11, 25 березня 

08, 22 квітня 

06, 20 травня 

03, 17 червня 

15, 29 липня 

12, 26 серпня 

09, 23 вересня 

07, 21 жовтня 

04, 18 листопада 

02, 16 грудня 

(15:00) 
 

Проводяться не 

рідше, ніж два 

рази на місяць 

9. Засідання Ради із 

забезпечення якості 

освітньої діяльності та 

якості освіти 

Керівники 

департаментів, НВП, 

представники 

студентського 

самоврядування, 

представники 

роботодавців 
 

29 січня 

29 квітня 

26 серпня  

28 жовтня 

(11:00) 

Не рідше ніж  

чотири рази на рік 

(останній 

понеділок місяця) 

10. Студентська агенція 

сприяння якості освіти 

Начальник управління 

моніторингу якості 

освіти, ліцензування 

та акредитації, 

начальник управління 

виховної діяльності, 

начальник Центру 

внутрішнього аудиту, 

студентське 

самоврядування 
 

29 січня 

29 квітня 

26 серпня  

28 жовтня 

(11:00) 

Проводяться 

відповідно до 

затвердженого 

плану роботи 

агенції або в разі 

потреби 

11. Засідання Ради 

роботодавців Університету 

і навчально-виховних 

підрозділів 

Координатори рад 

роботодавців 

навчально-виховних 

підрозділів, 

представники 

роботодавців від 

кожної спеціальності 

23 травня 

28 листопада 

(15:00) 

Засідання Ради 

роботодавців 

Університету та 

навчально-

виховних 

підрозділів 

проводяться не 

рідше одного разу 

на семестр 
 

12. Засідання Науково-

методичної ради 

Члени Науково-

методичної ради 

(згідно списку 

запрошених) 

Четвер 

22 лютого 

18 квітня 

20 червня 

24 жовтня 

19 грудня 

(15:00) 
 

Відповідно 

річного плану 

роботи 

(за тиждень до 

Вченої ради) 

13. Засідання науково-

методичних об'єднань 

Члени Науково-

методичного 

об'єднання (згідно 

списку запрошених) 

Четвер 

15 лютого 

11 квітня 

13 червня 

10 жовтня  

12 грудня 

(15:00) 

Засідання НМО 

проводяться в 

період між 

засіданнями НМР 

(за тиждень до 

НМР) 



14. Засідання Науково-

експертної ради 

Члени Науково-

експертної ради 

(згідно списку 

запрошених) 

11 січня 

08 лютого 

14 березня 

11 квітня 

09 травня 

13 червня 

12 вересня 

10 жовтня 

14 листопада 

12 грудня 

(16:00) 
 

Проводяться 

кожного другого 

четверга 

календарного 

місяця, за 

винятком липня та 

серпня 

15. Проєктна та грантова 

робота (Проєктний офіс) 

Працівники 

структурних 

підрозділів 

Університету (в тому 

числі ТВСП), які 

здійснюють науково-

організаційну роботу і 

координацію 

діяльності у сфері 

міжнародного 

співробітництва 
 

І квартал 

ІІ квартал 

ІІІ квартал 

ІV квартал 

(16:00) 

За потребою, але 

не рідше одного 

разу на квартал 

16. Засідання Ради наукового 

товариства студентів, 

аспірантів, докторантів і 

молодих вчених 

Члени Ради наукового 

товариства студентів, 

аспірантів, 

докторантів і молодих 

вчених (згідно списку 

запрошених) 
 

14 березня 

15 жовтня 

(16:00) 

Щосеместрово 

17. Засідання вчених рад 

інститутів, філій 

Члени вчених рад, 

керівники відповідних 

навчально-виховних 

підрозділів, 

представники 

студентського 

самоврядування 

(згідно списку 

запрошених) 
 

Понеділок 

05 лютого 

08 квітня 

03 червня 

05 серпня 

07 жовтня 

09 грудня 

(14:00) 

Проводяться за 

необхідності, але 

не рідше, ніж один 

раз на два місяці 

18. Виробничі наради 

інститутів, філій та фахових 

коледжів 

Працівники деканатів, 

завідувачі кафедр, 

навчально-

допоміжний персонал, 

причетні до питань, 

що розглядаються 

(згідно списку 

запрошених) 

Понеділок 

15, 29 січня 

12, 26 лютого 

11, 25 березня 

08, 22 квітня 

06, 20 травня 

03, 17 червня 

15, 29 липня 

12, 26 серпня 

09, 23 вересня 

07, 21 жовтня 

04, 18 листопада 

02, 16 грудня  

(9:00, 13:00) 
 

 



19. Засідання кафедр і 

циклових комісій 

Всі працівники кафедр 

/ циклових комісій, 

включаючи сумісників 

Вівторок 

09 січня 

13 лютого 

12 березня 

09 квітня 

14 травня 

11 червня 

09 липня 

13 серпня 

10 вересня 

08 жовтня 

12 листопада 

10 грудня 

(14:00) 
 

Другий вівторок 

кожного місяця 

20. Засідання педагогічних рад 

коледжів 

Члени педагогічних 

рад коледжів, 

представники 

студентського 

самоврядування 

(згідно списку 

запрошених) 

Вівторок  

16 січня 

20 лютого 

19 березня 

16 квітня 

21 травня 

18 червня 

29 серпня  

17 вересня 

15 жовтня 

19 листопада 

17 грудня 

(15:00) 
 

Третій вівторок 

кожного місяця 

(крім липня), 

(серпень – 

останній четвер) 

21. Засідання профспілкового 

комітету працівників 

Члени профспілкового 

комітету працівників, 

запрошені  

(згідно списку 

запрошених) 
 

Друга середа 

кожного місяця  

(11:00) 

Щомісяця 

22. Наради старост 

академічних груп 

інститутів 

Заступник директора 

навчально-виховного 

підрозділу з виховної 

роботи, студентські 

адміністратори, 

старости академічних 

груп, студентське 

самоврядування 
 

Щосереди 

(13:00) 

Щотижня 

23. Загальноуніверситетський 

старостат 

Ректорат, керівники 

НВП, старости 

академічних груп 
 

06 березня 

02 жовтня 

Щосеместрово 

24. Засідання профспілкового 

комітету студентів 

Члени профспілкового 

комітету студентів, 

запрошені  

(згідно списку 

запрошених 
 

Друга середа 

кожного місяця  

(14:00) 

Щомісяця 

25. Засідання органів 

студентського 

самоврядування 

Керівництво 

університету, 

начальники управлінь, 

представники 

студентського 

самоврядування  

Третя середа 

кожного місяця  

(14:00) 

Щомісяця 



(згідно списку 

запрошених) 
 

26. Засідання студентських 

адміністраторів та 

кураторів 

Начальники 

управління виховної 

та освітньої 

діяльності, директор 

Центру інклюзивних 

технологій навчання, 

голова студентського 

самоврядування, 

студентські 

адміністратори 
 

Щопонеділка 

(12:00) 

Щотижня 

27. Засідання Комісії з 

призначення 

президентських стипендій 

Проректор з освітньої 

діяльності, 

начальники управлінь 

виховної та освітньої 

діяльності, наукової та 

міжнародної 

діяльності, директор 

Спортивного клубу, 

директор Центру 

художньої творчості, 

президент 

студентського 

самоврядування, 

голова 

профспілкового 

комітету студентів 
 

(березень, жовтень) Щосеместрово 

28. Засідання Комісії з 

призначення академічних 

та соціальних стипендій 

особами, які навчаються за 

кошти державного бюджету  

Директори інститутів, 

завідувачі кафедр 

інститутів, 

представники органів 

студентського 

самоврядування  
 

10 січня 

25 червня 

За результатами 

семестрового 

контролю 

29. Засідання Комісії з оцінки 

корупційних ризиків 

Члени Комісії 

(затверджені наказом 

Президента 

Університету), 

представники 

громадськості та 

експерти (за 

потребою) 
 

 
Проводяться 

відповідно до 

затвердженого 

плану роботи 

Комісії або в разі 

потреби 

30. Засідання Комісії з питань 

академічної доброчесності 

Перший проректор, 

проректор з освітньої 

діяльності, проректор 

з наукової та 

міжнародної 

діяльності, голови 

профспілкових 

організацій викладачів 

та здобувачів освіти, 

директор Центру 

інклюзивних 

технологій навчання, 

голова студентського 

Лютий 

Квітень 

Червень 

Жовтень 

Грудень 

(перша середа 

зазначених місяців) 

(з 11:00 до 13:00) 

Проводяться 

відповідно до 

затвердженого 

плану роботи 

Комісії або в разі 

потреби 



самоврядування, по 

одному представнику 

від викладачів та 

студентів кожного 

підрозділу 
 

31. Засідання Комісії по 

пільгах 

Проректор з освітньої 

діяльності, 

начальники управлінь 

освітньої та виховної 

діяльності, начальник 

управління наукової 

та міжнародної 

діяльності, 

представники 

студентського 

самоврядування  
 

Жовтень 

січень 

(третій вівторок 

зазначених місяців) 

(з 11:00 до 13:00) 

Щосеместрово 

32. Прийом Президентом 

університету працівників, 

студентів та громадян із 

особистих питань 

Працівники, здобувачі 

освіти та інші 

громадяни, які 

звернулися із 

проханням прийняти 

їх з особистих питань 
 

Щоп’ятниці 

(з 14:30 до 16:30) 

Щотижня 

33. Прийом проректорами 

університету працівників, 

студентів та громадян із 

особистих питань 

Працівники, здобувачі 

освіти та інші 

громадяни, які 

звернулися із 

проханням прийняти 

їх з особистих питань 

Щовівторка та 

щочетверга 

(з 14:30 до 17:30) 

Двічі на тиждень 

 

Начальник відділу  

організаційної роботи та контролю                                  

 

 

Світлана ЗИМЕНКО 

 

  
 


