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Вид заняття лекція

Тема заняття Таблиці, формули, математичні можливості Word. Прості і складні

структури даних Word.

Дата 14.10.2024 Початок заняття 10:00 дистанційно

Заняття було побудовано за класичною структурою: вступ, основна частина, практичні 

приклади, висновки. Вступна частина мала на меті ознайомити студентів із можливостями 

використання Microsoft Word для роботи з таблицями, формулами та структурованими 

даними. Викладач підкреслив, що, попри загальне уявлення про Word як текстовий редактор, 

його функціонал дозволяє виконувати широкий спектр задач, зокрема математичних і 

структурних. Був зроблений акцент на актуальності теми для документування даних і 

створення професійних звітів. Основна частина заняття була зосереджена на таких аспектах: 

Таблиці у Word: Викладач пояснив створення таблиць, їх редагування, форматування та 

вставку даних. Були продемонстровані інструменти для об’єднання та розділення комірок, 

автоматичного вирівнювання та сортування даних. Формули та математичні можливості: 

Розглянуто вставку формул за допомогою вбудованого редактора рівнянь. Викладач 

продемонстрував основні математичні операції в таблицях, такі як підрахунок суми, 

середнього значення, добутку тощо. Були згадані обмеження формульного функціоналу Word 

порівняно з Excel. Прості та складні структури даних: Викладач роз’яснив роботу зі списками, 

включаючи багаторівневі структури та автоматичну нумерацію. Було показано, як створювати 

зміст і працювати з перехресними посиланнями, використовуючи структуровані дані.
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Практичні приклади включали: Побудову таблиці для обчислення середніх показників із 

використанням формул у комірках. Вставку рівняння за допомогою редактора формул для 

створення документа наукового характеру. Демонстрацію створення багаторівневого списку, 

який автоматично оновлюється, та побудову структурованого змісту документа. Заключна 

частина містила підсумки поточного заняття та анонс матеріалу наступної лекції. Заняття 

проведено з використанням ресурсів платформи Zoom. Увесь методичний матеріал лекції: 

презентаційні форми; інформаційні джерела; запис лекції; приклади надано до вільного 

використання студентам на двох альтернативних ресурсах: корпоративних ресурсах

Університету та на ресурсах google. Лекція досягла мети, та була проведена на високому 

науковому і навчально-методичному рівні, відповідала вимогам вищої школи. Заняття 

одержало схвальні відгуки, зокрема відзначено професіоналізм лектора, вміння чітко 

розповідати матеріал та поєднувати його з цікавими прикладами з реального життя.

Висновки
1. Загальна констатація навчального та науково-методичного рівня заняття:

Лекція проведена на високому професійному рівні.

2. Рівень проведення заняття: «високий», «достатній», «низький» (потрібне підкреслити або

доповнити)______________________________________________________________________

Пропозиції щодо вдосконалення рівнів проведення відкритого заняття:

Професійного: немає

Наукового: немає

Методичного: для обчислення конкретного прикладу варто було залучити студентів 

Організаційного: немає.

Відкрите заняття відвідали: посада, ПІП, підпис:

1. В.о. завідувача кафедри інформаційних технологій та програмування Веденєєва O.A. 

Думка лектора:

З висновками згоден:______________________________________

З відгуком ознайомлений: « ЗО » жовтня 2024 року
підпис

Результати відвідування відкритого заняття обговорені на засіданні кафедри інформаційних 

технологій та програмування. Протокол № 3 від «__30__» жовтня 2024р.

В.о. завідувача кафедри
інформаційних технологій та програмування Ольга ВЕДЕНЄЄВА


