
Відкритий міжнародний університет розвитку людини
«Україна»

ЗАТВЕРДЖУЮ  
Проректор з освітньої діяльності

Оксана КОЛЯДА
«_____ » __  _ 20 р.

ПРОТОКОЛ  
обговорення відкритого заняття

Викладач - Шекір Каріна Олександрівна

Кафедра -  туризму, документних та міжкультурних комунікацій 

Інститут -  філології та масових комунікацій

Форма навчання - денна, спеціальність -  029 «Інформаційна, бібліотечна та архівна

справа»,

Курс -  2 та 3, група -  ІС-22-1 та ІС-21-1фмб 

Навчальна дисципліна -  Діловодство 

Вид заняття - лекція

Тема заняття - «Оперативне зберігання документів»

Д а т а -  19.03.2024р. Початок заняття -  11:40-13:00 Аудиторія -401-2  та ZOOM

Короткий аналіз відкритого заня ття
Шекір Каріна Олександрівна на достатньо професійному рівні провела

лекцію з дисципліни «Діловодство» на тему: «Оперативне зберігання 

документів». Лекція проходила в дистанційному форматі, відповідно до 

затвердженого силабуса дисципліни, в межах запропонованої теми лектор 

чітко продемонстрував педагогічну майстерність. Протягом лекції були 

розглянуті наступні питання:

1. Підготовка справ до наступного зберігання та використання

2. Передача справ до архіву

3. Знищення документів.



Висновки
1. Загальна констатація навчального та науково-методичного рівня заняття:

2. Рівень проведення заняття: «високий», «достатній», «низький» (потрібне підкреслити

або доповнити)______ _______________________________________________________ ___

Пропозиції щодо вдосконалення рівнів проведення відкритого заняття: 

професійного________________________________________________________________________

наукового

методичного

організаційного

Відкрите заняття відвідали: посада, ПІП. підпис:

1. Бабич Оксана Миколаївна, директор бібліотеки університету «Україна»

2. Танська Людмила Вацлавівна. старший викладач кафедри туризму, документних та 

міжкультурних комунікацій. В.о. завідувача кафедри туризму, документних та 

міжкультурних комунікацій

3. Барна Наталія Віталіївна, директор інституту філології та масових комунікацій, 

доктор філософських наук, професор.

Думка лектора:

З висновками згоден (не згоден -  обгрунтувати): /  1 / ) - Q

З відгуком ознайомлений: « £ / »  о А 20 ^  Уроку _  / цІІЦл)
— ГГЇДПИС

Результати відвідування відкритого заняття обговорені на засіданні кафедри / циклової

комісії_______________________________ Протокол № від « &  » XV ’ 20 з.

Завідувач кафедри /
Голова циклової ком ісії_______________чУ —' ________ ^  С


