
 

 

 

 

Відкритий міжнародний університет розвитку людини 

«Україна» 
 

ЗАТВЕРДЖУЮ 

Проректор з освітньої діяльності 

 

______________Оксана КОЛЯДА 

«_____»________________20__ р. 

 

ПРОТОКОЛ 

обговорення відкритого заняття 

 

Риженко Катерина Василівна (кандидат філологічних наук, доцент кафедри) 

Кафедра української мови та літератури, іноземних мов та перекладу 

Інститут/факультет/філія/коледж _філології та масових комунікацій 

Форма навчання : денна,  

спеціальність : 081 право, 291 міжнародні відносини, суспільні комунікації та регіональні 

студії, 052 політологія  

Курс 1, група _ПЗ-22-1-ipsv, МІ-22-1- ipsv, ПО-22-1- ipsv 

Навчальна дисципліна українська мова за професійним спрямуванням 

Вид заняття : практичне заняття 

Тема заняття : Укладання та редагування довідково - інформаційних документів. 

Редагування текстів різних стилів 

Дата___28.03.2023 (четвер)_____________ Початок заняття____13.10-14.30____________ 

Аудиторія _онлайн________ 

 

Короткий аналіз відкритого заняття 

Тема практичного заняття відповідає робочій програмі з дисципліни “українська мова за 

професійним спрямуванням”   

- Розглянуто основні види службових документів та їх вимоги до оформлення. 

- Визначено ключові елементи реквізитів та етикету при складанні листів, службових 

записок, довідок, звітів, оголошень та запрошень. 

  Заняття проводилося в змішаному форматі. Викладачем було створено комфортне 

середовище для студента.  План заняття, наукові джерела та інший дидактичний матеріал 

заходиться на платформі мудл.  

 



Заняття пройшло динамічно та продуктивно, поставлена мета досягнута. Зміст заняття 

повністю відповідає вимогам навчальної програми та меті поставлених завдань. 

Викладачем вдало підібрані методи навчання, раціонально розподілений час. Активність 

усіх студентів просліджувалась протягом усього заняття. Завдання мали практичний 

характер (зв’язок із життям та майбутньою спеціальністю). Студенти дійсно ліквідували 

прогалини у знаннях і вдосконалили  необхідні вміння, навички з даної теми.  

 

Висновки 

1. Загальна констатація навчального та науково-методичного рівня заняття:  

Риженко К. В. вільно володіє навчальним матеріалом й методикою його викладання, 

структура практичного заняття змістовне й логічно продумане. Висвітлення навчального 

матеріалу супроводжувалося наведенням конкретних професійно-орієнтованих 

розроблених викладачем питань. Структура побудови практичного заняття проведено на 

належному теоретичному та науково-методичному рівні з використанням сучасних 

інформаційних технологій.  

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

2. Рівень проведення заняття: «високий», «достатній», «низький» (потрібне підкреслити 

або доповнити) _високий __________ 

Пропозиції щодо вдосконалення рівнів проведення відкритого заняття: 

професійного _________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

наукового ____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

методичного _________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

організаційного _______________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Відкрите заняття відвідали: посада, ПІП, підпис: 

1.Єнг Інна Сергіївна, старший викладач, завідувач кафедри української мови і літератури, 

іноземних мов та перекладу_ 

2.Домніч Леся Миколаївна, старший викладач кафедри української мови і літератури, 

іноземних мов та перекладу _ 

 

Думка лектора: 



 

З висновками згоден (не згоден – обґрунтувати):___________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

 

З відгуком ознайомлений: «____»___________ 20___ року     _________________ 
          підпис 

Результати відвідування відкритого заняття обговорені на засіданні кафедри / циклової 

комісії___________________________ Протокол № ___ від «____»_____________20___ р. 

Завідувач кафедри / 

Голова циклової комісії _______________________________________________________ 


